
 
 
 
 
 
 
 
 
Medizinische/r Fachangestellte/r (MFA) bzw. Arzthelfer/in  
für Kinder- und Jugendpsychiater und -psychotherapeuten in eigener Praxis gesucht  
  
Ihre Aufgaben:  

• Unterstützung des Teams in verschiedenen Aufgabenbereichen der Praxis  
• Umfassende Betreuung von und Ansprechpartner für Patienten  
• Organisatorische und administrative Tätigkeiten, wie z.B. Terminkoordination und 
Abrechnung  

Wir wünschen uns:  

• Abgeschlossene Ausbildung als Medizinische/r Fachangestellte/(MFA) bzw. 
Arzthelfer/in  
• Gute Kenntnisse in Praxisorganisation, möglichst disziplinübergreifend  
• Freude am Arbeiten in einem netten Team  
• Hohe Sensibilität und Einfühlungsvermögen  
• Persönliches Engagement und Teamfähigkeit  
• Freundlich, verbindlich und verantwortungsbewusst  
• Gute EDV-Kenntnisse (Office und im Allgemeinen)  
• Kenntnisse und Erfahrungen in der ambulanten Abrechnung nach EBM und 
GOÄ wären wünschenswert oder werden alternativ vermittelt  
• Die Möglichkeit zur kontinuierlichen Weiterentwicklung der eigenen 
Fähigkeiten durch Fortbildungen wird geboten und ist gewünscht.  

Freuen Sie sich auf:  

• Einarbeitung durch eine erfahrene Mitarbeiterin (MFA)  
• Eine herausfordernde, vielseitige und verantwortungsvolle Tätigkeit mit der 
Möglichkeit, sich einzubringen und zu engagieren  
• Ein fachlich gut ausgebildetes Team mit hoher Leistungsmotivation  
• Attraktive leistungsgerechte und marktübliche Vergütung  
• Eine gute Lage mit guten Verkehrsanbindungen  

Rahmenbedingungen:  

• Vergütung in Anlehnung an den TVöD  
• Arbeitszeit ab 20 Wochenstunden möglich 
• 30 Tage Urlaub bei einer 5 Tage-Woche  

Wenn Sie sich angesprochen fühlen, senden Sie Ihre Bewerbung an folgende Adresse:  
  
E-Mail: praxis@baselallozy.de  
postalisch:  Dr. Basel Allozy  
  Blücherstr 55  

10961 Berlin  
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